
Teilnehmerliste ein-/ausblenden
Verbindungsstärke/-status

Mikrofon an / aus

Bildschirm teilen
(nur Präsentator)

Kamera an / aus

Präsentation 
mini-/maximierenStatusleiste

Whiteboard
(nach Freigabe vom Moderator)

Meeting verlassen 
und 

weitere Einstellungen

für alle: Layout-Einstellungen
für Präsentator: weitere Funktionen



Farben / 
Strichstärke

Auswahl 
bearbeiten

Werkzeugleiste

markiertes Objekt
löschen

Vollbild-Präsentation
aktuelle Folie herunterladen
Werkzeugleiste ausblenden

Tipps:

Geben Sie Ihren Teilnehmer:innen ein 
paar Minuten vor einer Aufgabe, um 
sich mit der Werkzugleiste vertraut 
machen.

Lassen Sie die Teilnehmer:innen ihren 
Status auf „Daumen nach oben“ 
setzen, wenn die Aufgabe erledigt ist.





WARM UP Möchten Sie auf der Karte zeigen, wo Sie sich gerade aufhalten?



Board 1 Board 2 Board 3 Board 4

Kanban-Board



Daily Stand-Up

Team-
Mitglied

Team-
Mitglied

Team-
Mitglied

Team-
Mitglied

Gestern Heute Weitere

Gestern Heute Weitere

Gestern Heute Weitere

Gestern Heute Weitere



C-Aufgaben

B-Aufgaben

D-Aufgaben

A-Aufgaben

0 100

100

Dringlichkeit

nicht wichtig
nicht dringend

dringend
nicht wichtig

wichtig
nicht dringend

dringend und wichtig

Eisenhower-Matrix



Umfrage Beispiel:

Lieblingstermin Mountainbike-Tour

A. 16.6 

B. 21.6

C. Ich kann an beiden Tagen



Kurzzeitwecker

Notieren Sie in 3 Minuten Begriffe zum Thema „Zusammenarbeit“.
Für Whiteboard-Erfahrene: Machen Sie ein Mindmap.

Zusammenarbeit



E-Learning-Lösungen aus einer Hand.
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